PROGRAMMA

Corso di Formazione Iniziale
1° anno del Piano di Formazione Triennale

AMMINISTRATORI di CONDOMINIO

PATROCINIO GFSTIONF
—r Sede delle Lezioni
g Alessandria
S “.I—:;-«‘_&«_ Segreteria per le iscrizioni
C.S.C. GESTORE
Rosalba Conte
PROGRAMMA DIDATTICA
Giorno: Mercoledi
12 Unita Didattica 01/04/2015
MODULO 1: Amministratore 1
1. Lamministratore d’immobili e il contesto sociale Orario
2. Associazionismo di categoria, PFT e cfp. UNAI 830-1230

2? Unita Didattica

Docente ABILITATO:

MODULO 2: Amministratore 2
3. Il codice di deontologia professionale
4. Compenso, costi gestionali e 'offerta prestazioni

Dott.ssa Riccio

Giorno: Mercoledi

3? Unita Didattica
MODULO 3 - T — Contabilita 1

08/04/2015

5. Il rendiconto annuale dell’lamministratore

Orario

6.1l rendiconto consuntivo del condominio

830-1230

4% Unita Didattica

Docente ABILITATO:

MODULO 4 - P - Contabilita 2
7. Il preventivo d’esercizio

Rag. Pagella
8. Dalla gestione al consuntivo d’esercizio
5° Unita Didattica
MODULO 5 - P -Assemblea 3
9. Apertura e attivita dell'assemblea, redazione del verbale di assemblea Giorno:

10. Esercitazione sui quorum assembleari

6° Unita Didattica

Sabato 11/04/2015

MODULO 6 T — Approfondimenti tematici 1° e 2° anno
11. Sicurezza informatica dei dati personali e privacy

Docente:

12. Il condominio e la PA

Dott.ssa Riccio

13. Il condominio nell'ordinamento processuale civile

14. Sicurezza nei posti di lavoro e condominio

orario 930 -13
14- 1630

Giorno: Mercoledi

7° Unita Didattica
MODULO 7 P - Contabilita 3

15/04/2015

15. Il piano dei conti, la cassa e le registrazioni

Orario

16. Le gestioni, negli esercizi condominiali

830-1230

8° Unita Didattica

Docente ABILITATO:

MODULO 8 P - Contabilita 4
17. Analisi di alcuni Consuntivi redatti
18. Dallo stato patrimoniale precedente al consuntivo

Rag. Pagella

Giorno: Mercoledi

9? Unita Didattica
MODULO 9 -T - Diritti reali 1
19. Diritti reali e diritti personali di godimento

22/04//2015

20. La proprieta immobiliare

Orario




10? Unita Didattica

MODULO 10 - T- Diritti reali 2

21. Comunione, condominio e realta edilizie diverse
22. Natura e peculiarita dell’istituto condominiale

830-1230

Docente ABILITATO:

Dott.ssa Riccio

112 Unita Didattica

MODULO 11 — T- Diritti reali 3

23. Edificio condominiale e parti comuni essenziali
24. Parti non essenziali e parti ad uso differenziato

12? Unita Didattica

MODULO 12 - T- Diritti reali 4

25. Modificazioni delle parti comuni e uso esclusivo
26. Le innovazioni e il divenire del condominio

Giorno: Mercoledi

29/04//12015

Orario

830-1230

Docente ABILITATO:

Dott.ssa Riccio

13?2 Unita Didattica

MODULO 13 — T - Contratti 1
27. Le obbligazioni contrattuali
28. Le patologie del contratto

14® Unita Didattica

MODULO 14 - T - Contratti 2- Amministratore 3
29. Il contratto di mandato

30. L'amministratore di Condominio nel Codice

Giorno: Mercoledi

06/05/2015

Orario

830-1230

Docente ABILITATO:

Dott.ssa Riccio

152 Unita Didattica

MODULO 15 - P - Tecniche di risoluzione conflitti 2
31. Aspetti sociologici e psicologici del condominio
32. Management e gestione dei rapporti umani

33. La gestione della comunicazione interpersonale

Giorno:

Sabato 09/05/2015

Docente:

FORM: Diomedi

orario 10-13
1430-1630

16° Unita Didattica

MODULO 16 - - T — Assemblea 1

34. Convocazione, svolgimento, verbale d’assemblea
35. Gli attori e la gestione dellassemblea

17? Unita Didattica

MODULO 17 - - T - Assemblea 2

36. Quorum assembleari e maggioranza deliberante

37. Gestioni condominiali, quorum deliberativi, delibere su leggi speciali

Giorno: Mercoledi

13/05/15

Orario

830-1230

Docente ABILITATO:

Dott.ssa Riccio

18?2 Unita Didattica

MODULO 18 - T - Regolamento

38. Regolamento di condominio “TIPICO”
39. Regolamento “contrattuale”

19?2 Unita Didattica

MODULO 19 - T - Millesimi e spese 1

40. Millesimi e tabelle millesimali

41. Spese condominiali e criteri di attribuzione

Giorno: Mercoledi

20/05/2015

Orario

830-1230

Docente ABILITATO:

Dott.ssa Riccio

20? Unita Didattica

MODULO 20 -T- Sicurezza 1

42. Certificazione energetica dei fabbricati

43. | sistemi di riscaldamento e di condizionamento

Giorno: Mercoledi

27/05/2015

Orario

830-1230

Docente ABILITATO:




21?2 Unita Didattica

MODULO 21 - T - Sicurezza 2

44, Normativa su impianti idrici, elettrici e ascensori
45. DL 37/08 e sicurezza degli impianti

Ing. Cassulo

Dott.ssa Riccio

227 Unita Didattica

MODULO 22 - P — Amministratore 4

46. L'amministratore nella pratica

47. Poteri, doveri e responsabilita

48. Il verbale di passaggio delle consegne

23? Unita Didattica
MODULO 23 - P — Millesimi e spese 2
49. VERIFICA — Quiz a risposta multipla e dibattito

Giorno: Mercoledi

03/06/2015

Orario

830-1230

Docente ABILITATO:

Dott.ssa Riccio

247 Unita Didattica

MODULO 24 - T - Normativa urbanistica

50. la normativa urbanistica e regolamenti edilizi,
51. Legislazione sulle zone territoriali di interesse
52. Le barriere architettoniche

25° Unita Didattica

MODULO 25 - T - Sicurezza 3

53. La manutenzione programmata degli edifici
54. La staticita del fabbricato condominiale

55. Le norme di prevenzione incendi

Giorno:

Sabato 06/06/2015

Docente:

Arch. Colli, Dott.ssa. Riccio

orario 930 -13

14- 1630
Giorno: Mercoledi
26° Unita Didattica 10/06/2015
MODULO 26 - T -Contratti 3 -
56. Lavoro autonomo e lavoro subordinato Orario
830-1230

57. Contributi previdenziali

27° Unita Didattica

MODULO 27 - T — Contratti 4

58. La gestione del contratto d’appalto, gli attori del contratto e il cantiere
59.DIA, SCIA, PIMUS DURC, PSC, POS

Docente ABILITATO:

Dott.ssa Riccio

28? Unita Didattica

MODULO 28 - T - Contratti 5

60. La locazione degli immobili urbani
61. L'uso abitativo e gli altri usi locatizi

29? Unita Didattica

MODULO 29 - T - Diritti reali 5

62. La locazione nell’ambito condominiale, il condominio locatore
63. Oneri accessori e contributo alle spese comuni

Giorno: Mercoledi

17/06/2015

Orario

830-1230

Docente ABILITATO:

Dott.ssa Riccio

30? Unita Didattica

MODULO 30 - Tecniche di risoluzione conflitti 2
64. La mediazione civile nel contesto legislativo

65. La mediazione in condominio e 'amministratore

312 Unita Didattica
MODULO 31 - T - Amministrazione
66. La RC fabbricato e I'assicurazione professionale

67.Denunzia, Interruzione termini, quietanza, lettera commerciale,

corrispondenza, PEC

Giorno: Mercoledi

24/06/2015

Orario

830-1230

Docente ABILITATO:

Dott.ssa Riccio

32° Unita Didattica

MODULO 32 T - Informatica

68. Informatizzazione della contabilita condominiale
69. Informatizzazione degli adempimenti di studio
70. Il | sito internet condominiale

Giorno: Mercoledi

01/07/2015

Orario

830-1230

Docente ABILITATO:




Rag. Pagella

Giorno: Mercoledi

33° Unita Didattica
MODULO 33 - P - Fisco
71. Il condominio e il fisco

08/07/2015

72. Le imposte locali sugli immobili

Orario

73. L'amministratore e il fisco

830-1230

Docente ABILITATO:

Rag. Pagella

Lezioni di sabato

5° Unita Didattica

Giorno:

MODULO 5 - P -Assemblea 3
9. Apertura e attivita del’assemblea, redazione del verbale di assemblea
10. Esercitazione sui quorum assembleari

Sabato 11/04/2015

6° Unita Didattica

Docente:

MODULO 6 T — Approfondimenti tematici 1° e 2° anno
11. Sicurezza informatica dei dati personali e privacy

12. 1l condominio e la PA

13. Il condominio nell’ordinamento processuale civile

Dott.ssa Riccio

orario 930 -13

14. Sicurezza nei posti di lavoro e condominio 14- 1630
152 Unita Didattica Giorno:
MODULO 15 - P - Tecniche di risoluzione conflitti 2
31. Aspetti sociologici e psicologici del condominio Sabato 09/05/2015
32. Management e gestione dei rapporti umani
33. La gestione della comunicazione interpersonale
Docente:
FORM: Diomedi
orario 10-13
1430-1630
247 Unita Didattica Giorno:
MODULO 24 - T - Normativa urbanistica
50. la normativa urbanistica e regolamenti edilizi, Sabato 06/06/2015
51. Legislazione sulle zone territoriali di interesse
52. Le barriere architettoniche
Docente:
25% Unita Didattica
MODULO 25 - T - Sicurezza 3 Arch. Colli

53. La manutenzione programmata degli edifici
54. La staticita del fabbricato condominiale
55. Le norme di prevenzione incendi;

Dott.ssa. Riccio

orario 930 -13
14- 1630




Approfondimenti Tematici

Formazione in Itinere
(1° anno completamento + 2° anno e 3° anno del Piano di Formazione Triennale)

Approfondimento del 1° anno

— Sicurezza informatica dei dati personali e privacy
Compreso con il pagamento della quota d'iscrizione e del corso Propedeutico iniziale di 72 ore

Approfondimento del 2° anno
- Ottimizzazione in qualita delle procedure d’ufficio
- Archiviazione documenti e attivita operativa
- Il condominio nell’ordinamento processuale civile

— DLgs 81/08 e norme di sicurezza nei posti di lavoro

Qual'ora si intenda proseguire con la didattica Unai

Approfondimento del 3° anno
Responsabilita penali del’amministratore
Riscaldamento e contabilizzazione del calore
Riscaldamento e contratto servizio energia
Il condominio e la Pubblica Amministrazione

Qual'ora si intenda proseguire con la didattica Unai

L’ISCRIZIONE AL CORSO COMPRENDE:

22.
23.
24.
25.

iscrizione all’associazione UNAI

dispense per la preparazione di ciascuna U.D.
diritto di partecipazione all’esame di fine corso
rilascio dell’attestato, a superamento del’esame

L’ISCRIZIONE ALL’'UNAI COMPRENDE:

Consulenza (Legale - Tecnica - Contabile — Fiscale etc.)

Partecipazione Approfondimenti + Convegni e Seminari

Abbonamento al periodico "I'’Amministratore Immobiliare"

Copertura assicurativa per Responsabilita Civile Amm.re
da parte della sede Nazionale




